lhmisen terveyden tahden

Keskusvarasto

+ Eteld-Pohjanmaan )
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lhmisen terveyden tahden

Varastotilaukset

Tilauskaytanto (ennakot: tavarat, joita ei ole varastossa
massoittain)

Toimistohuoneissa olevat pientarvikkeet

Keskusvarastosta toimitetaan Excel-taulukko tuotteista viikon
49 aikana johon vastuuyksikkd merkitsee maarat

Vastuuyksikko palauttaa taytetyn taulukon 3.2.2012
mennessa (tarvittaessa taulukkoa voi taydentaa 30.3.2012
saakka) Seija Kiilille tai Mika Koski-Aholle keskusvarastoon

Sisaltaa esimerkiksi kansiot, lokerikot, selailutelineet,
paperikorit, kirjoitusalusta ym. (tavarat joita ei ole
maarallisesti massoittain varastossa)
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lhmisen terveyden tahden

Varastotilaukset

Taloustarvikkeet (ennakot)

Tilauskaytantd sama ja pdivanmaarat samat, kuin toimiston
pientarvikkeissa

Esimerkiksi kattilat, paistinpannut, aterimet, astiat, lasit ym.

Vuodevaatteet (ennakot)
Hygienia tyynyt ja paalliset
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lhmisen terveyden tahden

Varastotilaukset

Pesu- ja puhdistusaineet / valineet (ennakot)
Tilaus kuvio sama, kuin edellisissa
yksikko tilaa riskijateastiat

Huom.

sairaalahuoltajat tilaavat esimerkiksi jatesakit, siivousliinat,
harjat, siivouskoneiden laikat (laitekohtaiset), pesimet, harjat
ym. -> tata koordinoi Armi Lehtola yhdessa ko. yksikon
sairaalahuoltajan kanssa

sairaalahuoltajat huolehtivat hygieniapaperitilaukset

)
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lhmisen terveyden tahden

Varastotilaukset

Muita tarvikkeita (ennakot)
tilaus kuvio edelleen sama

Esimerkiksi seinakellot, verenpainemittauslaitteet ja valineet,
verensokerimittauslaitteet ym.

T Eteld-Pohjanmaan )

sairaanhoitopiiri www.epshp.fi 5



lhmisen terveyden tahden

Varastotilaukset

Muuttotilaukset Yksikon tilaukset nelja viikkoa ennen toiminnan
kaynnistymista, eli perustaydennykset: hoitotarvikkeet,
toimistotarvikkeet (eli se jokapaivdinen kulutustavara).

Yksikoiden tilauspaivat ryhma 1. 13-15.8.2012
Kahvila 2 kerros
Y-rontgen 1 Kerros
Paivystyskeskus 1 kerros
Pdivystysosasto 1 kerros
Terveyskesk.ak.os. 2 kerros

Toimitus keskusvarastosta 5.9.2012
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lhmisen terveyden tahden

Varastotilaukset

Yksikoiden tilauspaivat ryhma 2. 27.8-29.8.2012

Terveyskeskus vastaanotto 2 kerros
Kliininen kemia / naytteenotto 2 kerros
Tehostettu avosairaanhoito 2 kerros
Kliininen fysiologia ja isotooppi 3 kerros
Dialyysiosasto 1 kerros

Toimitus keskusvarastosta 19.9.2012
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lhmisen terveyden tahden

Keskusvarastotilaukset

Yksikoiden tilauspaivat ryhma 3. 10.9-12.9.2012
Kuntoutusosasto S-joen tk 4 kerros
Fysioterapia ja toimintaterapia 3 kerros
S-joen kaupungin tk:n hallinto 4 kerros
S-joen kaupungin tk:n arkisto O kerros

Toimitus keskusvarastosta 3.10.2012

)
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lhmisen terveyden tahden

Keskusvarastotilaukset

Yksikoiden tilauspaivat ryhnma 4. 24-27.9.2012

Kliininen neurofysiologia 2 kerros
Geriatrian poliklinikka 3 kerros
Kuntoutusosasto / EPSHP 3 kerros

Geropsykiatrian polik. ja osasto 4 kerros

Toimitus keskusvarastosta 17.10.2012

)
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lhmisen terveyden tahden

Keskusvarastotilaukset

Tilauskaytannot (kertaus)

Ennakot tilataan toimitetulla Excel-taulukolla 3.2.2012
mennessa

Perustilaukset kolme viikkoa ennen toimitusta

-tilaukset tehdddn sahkdiseen tilausjarjestelmaan ja jatetadn
hyvaksymattémaan tilaan

-tilausten tekijat tulee olla ilmoitettuna viimeistaan 15.1.2012

- osastotilausjarjestelman kayttooikeuspyyntd [oytyy

intranetista (Intranet -> tilaukset -> osastotilausjarjestelman
kayttéoikeuspyynnot)

-taytetty lomake palautetaan esimiehen allekirjoittamana Seija
Kiilille keskusvarastoon )
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lhmisen terveyden tahden

Keskusvarastotilaukset

Jarjestelmien koulutukset
Web-Osta osastotilausjarjestelma
Viivakoodi jarjestelma (tiedonsiirrolla web-ostaan)

Ostoehdotukset keybox materiaalinhallintajarjestelmaan (STN
= suoratoimitus)

Koulutukset toukokuussa 2012 aikana. Koulutukset sovitaan
osastoittain

- Jatkossa keskusvarastotoimitukset suunnitellaan
kerroksittain. Suunnitelma tarkentuu myohemmin
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