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Saatteeksi 

• Tavarakuljetukset on mukana muuttamassa tavaroita sairaalan 

vanhasta osasta uuteen Y-osaan 

• Muuttolaatikkojen määrä kartoitettu  

• Muuttolaatikkojen kokonaistilausmäärä tehdään kartoituksen 

perusteella 

• Muuttolaatikot tilataan ulkopuoliselta toimittajalta 

• Tyhjiä muuttolaatikoita säilytetään yhdessä tietyssä paikassa, josta 

muuttolaatikkoja toimitetaan tyhjinä osastoille 

• Tavarakuljetukset tulee varautumaan pienin henkilöstö lisäyksiin Y-

talon muuttoaikataulun suunnitelman mukaan 

 



Muuttotapahtuma 

• Osasto tilaa tarvittavan laatikkomäärän tavarakuljetukselta tarpeeksi ajoissa 

– tilaus tulee tehdä ensisijaisesti sähköisen kuljetustilausjärjestelmän 

kautta, poikkeustapauksissa soitto numeroon 4165 tai 4143 

• Tilauksen tekemisestä tehdään myöhemmin erillinen ohje 

• Muuton sujumiseksi hyvin olisi sekä vanhassa että uudessa paikassa hyvä olla 

henkilö joka ohjaa muuttorullakoiden kuljettajat oikeisiin huoneisiin sekä 

paikkoihin 

– Henkilö ohjaisi myös kuljetushenkilöstöä viemään "tärkeimmät" ensiksi 

• Osaston henkilökunta pakkaa muuttolaatikot 

– Laatikoiden täyttämisessä tulee huomioida paino, tavarakuljetusten 

henkilökunta nostaa laatikot kuljetusrullakkoihin 



Muuttotapahtuma 

• Laatikon ollessa valmis kuljetettavaksi, kiinnitetään muuttolaatikon 

toiseen päähän muuttotarra 

– Muuttotarrassa tulee olla tieto uudesta osastosta sekä huoneen 

numero johon laatikko toimitetaan 

• Muuttotarroja saa tilattua monistamosta nimellä 

"muuttotarra"  lähempänä muuttoajankohtaa 

• Muuttotarra on merkki siitä että muuttolaatikko on valmis 

kuljetettavaksi uuteen paikkaan 

 

• Osaston henkilökunta huolehtii muuttolaatikon tarvittavasta 

puhtaudesta puhtaudenhallintaohjeen mukaan 

 

 

 



Muuttotapahtuma 

• Osaston henkilökunta tyhjää muuttolaatikot 

• Kun laatikko on valmis takaisin kuljetettavaksi laatikosta irrotetaan 

muuttotarra ja laatikko viedään uudella osastolla sovittuun paikkaan 

siististi pinottuna 

• Osaston muuttovastaavan tulee ilmoittaa/sopia muuton aikana 

tavarakuljetuksen kanssa mihin he sijoittavat tyhjät laatikot ja 

milloin laatikot ovat viimeistään valmiita pois haettavaksi 

• Laatikkojen tyhjäys tulee tapahtua hyvin pikaisesti koska seuraavat 

osastot odottavat jo kuumeisena laatikoita 

 



Lääkkeiden muutto 

• Lääkkeiden muutosta löytyy ohje muuttosuunnitelma oppaan 

liitteenä 

• Huomioitavaa mm: 

– Kuljetukselle tulee ilmoittaa lääkemuutosta vähintään viikkoa 

ennen ajankohtaa. Puhelimitse numeroon:4165 

kuljetussuunnittelija. 

– Huomioitava on mm. se että kuljettajan lääkelaatikoiden 

vastaanottajan on sovittava kuljettajan kanssa käytännöistä että 

lääkkeet saadaan heti lukittuun tilaan 

– Lääkemuutoissa käytetyt laatikot noudetaan automaattisesti n. 

vuorokauden kuluttua 

– Lääkemuuttokuljetuksia hoitaa ainoastaan yksi henkilö normaalin 

toimintansa lisäksi 



Muuttotapahtuma 

• Poikkeukset aikatauluista vaikuttaa myös seuraavaan 

tapahtumaan 

• Yhteistyöllä tämä maailma on rakennettu.. 

• Tarkemmista ohjeista/muutoksista ilmoitetaan osastoille 

tarpeeksi ajoissa 

• Hyvää Muuttoa! 


